
Инструкция по выполнению заданий

Задание 1.

Создай  на  рабочем  столе  папку,  присвой  ей  имя:  свою  фамилию  и  имя
(Например: Иванов Иван). Открой папку. Создай в ней документ «Презентация
Microsoft  Office  PowerPoint».  Присвой  созданному  документу  имя:
«Диафильм».  Открой  созданный  документ,  выбери  из  макетов  слайда
«Пустой».

Задание 2.

Прочитай отрывок из сказа. Открой папку с номером своей группы, выбери  в 
файле Word подходящую для твоего отрывка картинку, скопируй её и вставь в 
пустой слайд презентации. 

Задание 3.

Выполни выравнивание картинки по центру по центру с
помощью клавиш  

Задание 4. 

На  панели  задач  выбери  вкладку  «Вставка».  Во  вкладке  «Вставка»  выбери
команду «Надпись». Введи текст своего отрывка.

Задание 5.

На панели задач выбери вкладку «Главная». Откорректируй набранный текст
(Шрифт – Arial; размер – 24, выравнивание по ширине страницы )

Задание 6.

Сохрани документ.  Перенеси свою папку на флэш-карту, с помощью которой
перенеси  документ  на  головной   компьютер  в  документ  Microsoft  Office
PowerPoint группы. 

Заполни лист самооценки.


